Do uzytku shuzbowego

Protokol nr 20/AK/PP/17
z przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych
w Publicznym Przedszkolu Nr 10 ,,Pod Sloneczkiem”
w Zdunskiej Woli

Czynnos$ci sprawdzajace zostaly przeprowadzone w dniu 24 listopada 2017 r. przez
Inspektora do spraw kontroli Urzedu Miasta Zduniska Wola p. Anete Krol dziatajaca na podstawie
Zarzadzenia Nr 398/17 Prezydenta Miasta Zdunska Wola z dnia 21 listopada 2017 r. Kontroler
dokonat adnotacji w ksiazce kontroli placéwki.

1. Zakres czynnoSci sprawdzajacych

Czynnosci sprawdzajace z wykonania zaleceni pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w
2016 1.

11. Ustalenia ogblne

Publiczne Przedszkole Nr 10 .Pod Sloneczkiem” w Zdunskiej Woli jest jednostka
budzetowg utworzong na podstawie Uchwaly nr XVII/228/99 Rady Miasta Zdunska Wola z dnia 9
grudnia 1999 r. Placowka swoje zadania realizuje na podstawie statutu nadanego jednostce Uchwalg
Nr 1/2016 Rady Pedagogicznej Publicznego Przedszkola Nr 10 ,,Pod Stoneczkiem” w Zdunskiej
Woli z dnia 30 sierpnia 2016 1.

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 10 ,.Pod Stoneczkiem™ pelni p. Justyna
Kunert powolana na to stanowisko Zarzadzeniem nr 229/17 Prezydenta Miasta Zdunska Wola z
dnia 4 lipca 2017 1. Powierzenie p. Dyrektor obowiazkow nastapito na okres 5 lat od 1 wrzesnia
2017 r. do 31 sierpnia 2022 r. i bylo juz kolejnym, jakie p. Justyna Kunert otrzymata w zwigzku z
objeciem funkc;ji.

Funkcje Gtownej Ksiggowej Publicznego Przedszkola Nr 10 ,,Pod Stoneczkiem™ pelni p.
[zabela Kowalczyk.

Kontrola przeprowadzona w Publicznym Przedszkolu Nr 10 ,Pod Sloneczkiem” w
- Zdunskiej Woli odbyta si¢ w dniach 15, 20, 21 kwietnia 2016 r. Kontroler dokonat jej na podstawie
Zarzadzenia Nr 89/16 Prezydenta Miasta Zdunska Wola z dnia 12 kwietnia 2016 r. Przedmiotem
kontroli bylo funkcjonowanie $rodowiska wewnetrznego i mechanizméw kontroli na przyktadzie
polityki rachunkowosci. Okres objety kontrolg to 2015 r. Wyniki kontroli zostaty sformutowane w
protokole kontroli nr 7/AK/PP/16. Zalecenie pokontrolne sformulowane w Wystapieniu
pokontrolnym z dnia 4 maja 2016 r. przedstawiato si¢ nastgpujaco:
e dokonanie przegladu i aktualizacji unormowan wewnetrznych obowigzujacych w placéwcee
pod katem dostosowania do aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz $rodowiska
wewnetrznego placowki

W dniu 18 maja 2016 r. Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 10 ,,Pod Stoneczkiem” w
Zdunskiej Woli przediozyt informacje o wykonaniu zalecenia pokontrolnego, ktdra przedstawiata
si¢ nastepujaco:

1. ,.Dokonano przegladu unormowan wewnetrznych pod katem dostosowania ich tresci do
aktualnie obowiazujacych przepiséw prawnych oraz srodowiska wewnetrznego
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funkcjonujacego w placowee. Zaktualizowane zapisy zostang wprowadzone do 31.07.2016
r., gdyz na dziea dzisiejszy trwajg prace nad projektami regulacji wewnetrznych w
przedszkolu takich jak polityka rachunkowosci, instrukcja obiegu dokumentow ksiggowych,
instrukcja inwentaryzacyjna i kasowa”

111. Ustalenia czynnosci sprawdzajacych

Zalecenie pokontrolne nr 1
e dokonanie przegladu.i aktualizacji unormowan wewnetrznych obowiazujacych w placowee
pod katem dostosowania do aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa oraz $rodowiska
wewngtrznego placowki

W ramach zalecenia pokontrolnego kontrolujacy wniést w protokole kontroli zastrzezenia
dotyczace braku zweryfikowania regulowan wewnetrznych dotyczacych obiegu 1 kontroli
dokumentdw ksiegowych oraz polityki rachunkowosci obowiazujacej w placéwee. Wprowadzone
regulacje nie zostaly dostosowane do obowigzujacych przepisow prawa.

Ustalenia
W ramach wykonania zalecenia Dyrektor placéwki wprowadzil:

1. Zarzadzenie Nr 6/K/2016 z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci. Dokument zostal zaktualizowany pod katem podstaw
prawnych Zarzadzeniem Nr 8/K/2016 z dnia 1 sierpnia 2016 r. oraz Zarzadzeniem
Nr 5/K/2017 z dnia 2 stycznia 2017 r., przy czym do Zarzadzenia Nr 5/K/2017 z dnia
2 stycznia 2017 r. dodano réwniez zatacznik nr 5 okreslajacy zasady dotyczace
rozliczen podatku VAT. W dniu 2 wrzesnia 2017 r. Zarzadzeniem Dyrektora
placowki nr 18/K/2017 dokonano zmian w polityce rachunkowosci, polegajacych na
wykresleniu zapiséw dotvezacych wydatkow strukturalnych.

2. Zarzadzenie Nr 5/K/2016 z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia w zycie
instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych,
instrukcji gospodarki kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej. Regulacja zostala
zaktualizowana i zmieniona zarzadzeniami:

o Nr 7/K/2016 z dnia 1 sierpnia 2016 r. oraz Nr 4/K/2017 z dnia 2 stycznia
2017 r. w zakresie aktualizacji podstaw prawnych;

e Nr 15/K/2017 z dnia 1 wrzesnia 2017 r., zmieniajgcym zapisy m.in dotyczace
upowaznienia do podpisywania list plac i innych swiadczen (wskazanie
Prezydenta Miasta jako zatwierdzajacego do wyptaty listy plac sporzadzane
dla kierownika jednostki);

e Nr 17/K/2017 z dnia 2 wrzesnia 2017 r., wprowadzajacym zmiany
polegajace na skresleniu zapisu dotyczacego kwalifikacji wydatkow
strukturalnych.

Wprowadzone przez Dyrektora regulacje wewnetrzne sa zgodne 2z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz srodowiskiem wewnetrznym funkcjonujgcym w placowce.

I'V. Wnioski z przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych
Reasumujac  wyniki czynnosci sprawdzajgcych przeprowadzonych w  Publicznym

Przedszkolu Nr 10 ,,Pod Sloneczkiem™ w Zduniskiej Woli stwierdza sig, iz zalecenia pokontrolne
sformulowane w Wystapieniu pokontrolnym z dnia 4 maja 2016 r. zostaty wykonane prawidtowo.
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V. Informacje konicowe

Tres¢ protokolu z przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych zostala omowiona
z Dyrektorem Publicznego Przedszkola Nr 10 ,,Pod Stoneczkiem™ w Zdunskiej Woli.
Protokol zawiera 3 kolejno ponumerowane strony. Protokdét sporzadzono w trzech
jednobrzmiagcych egzemplarzach, ktéry po przeczytaniu i zaakceptowaniu zostal podpisany.
Jeden z egzemplarzy protokolu pozostawiono w jednostce kontrolowanej, natomiast pozostate
egzemplarze otrzymuja:
+  Prezydent Miasta Zdunska Wola z przekazaniem do Biura Audytu i Kontroli,
+  Biuro Edukacji i Sportu.
Inspektor kontrolujgcy jednostke poinformowat Dyrektora placéwki o przystugujgcym prawie do
sktadania wyjaénien i zastrzezen do protokotu, w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu z
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, do Prezydenta Miasta Zdunska Wola.

Zduniska Wola, dn.2& listopada 2017 r.
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